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1 GENERALITA’

Il presente manuale illustra le modalita d’'uso del programma SISSI con riferimento alle
funzionalita introdotte e/o modificate dalla versione 2014/1 per I’Atea Rettibuzioni.
Sono oggetto di modifica le funzionalita relative alla gestione della modalita di pagamento dei dipendenti e

dei beneficiari e le funzionalita relative alla gestione dei modelli TFR.

AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISSI

Nella fase di scarico degli aggiornamento del SISSI , ¢ importante ricordare che:

® per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna: accedere alla rete INTERNET
(http:/ /www.pubblica.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm) oppure in SIDI = Gestione
Alunni 2 Download 2 DOWNLOAD SISSI in rete.
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2 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI

Per la corretta operativita delle funzionalita inserite nella versione 2014/1 di SISSI ¢
necessario effettuare la conversione della base informativa seguendo le istruzioni

indicate di seguito:

1. La prima operazione da effettuare ¢ il backup della base dati, da eseguire
con le modalita usuali illustrate nel Manuale funzioni aggiuntive presente nella

cartella Documentazione del kit base di SISSI 2004 /4.

2. Eseguire Paggiornamento della release soltanto sul server.

3. Successivamente, dopo aver effettuato il backup degli archivi, ¢ necessario
eseguire la conversione della base dati dalla versione 2.6.8 alla versione 2.6.9

dalla postazione server.

4. Una volta eseguiti i primi 3 passi ¢ possibile lanciare il kit di aggiornamento

anche sulle postazioni client.
5. Se lapplicazione ¢ installata nella versione SISSI in rete, questa

operazione dovra essere eseguita tramite lattivazione della funzionalita

specifica (Programmi --> Sissi --> Utilita --> Area Conversioni).
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3 AREA RETRIBUZIONI: ADEGUAMENTO TFR

PREMESSA

A seguito della legge n. 214 del 22 dicembre 2011, con la quale a decorrere dal 6 marzo
2012 (termine differito al 1° maggio 2012 in base al provvedimento del Consiglio dei
Ministri n.16 del 24/02/2012, relativo al decreto delle semplificazioni) le Pubbliche
Amministrazioni devono utilizzare strumenti di pagamento elettronici, disponibili
presso il sistema bancario o postale, per la corresponsione di stipendi, pensioni e
compensi di importo superiore a mille euro, PINPS — Ex INPDAP ha richiesto di
modificare il protocollo di comunicazione per il TFR al fine di gestire le nuove
modalita di pagamento mediante bonifico bancario e libretto postale e di escludere la

modalita di pagamento “Assegno circolare non trasferibile”.

I’adeguamento del SISSI coinvolge le funzionalita che gestiscono la modalita di
pagamento, le funzionalita che gestiscono i modelli TFR1 e TFR2 e la funzione di

creazione del file del TFR.

IMPORTANTE:

Nel caso si debba esportare un modello TFR creato con vecchie versioni di SISSI e
contenente almeno un beneficiario con modalita di pagamento “Assegno circolare non
trasferibile”, ¢ necessario aggiornare la modalita nell’anagrafica del beneficiario con
questa nuova versione di SISSI e, successivamente, ricaricare nel modello i dati dei

beneficiari (mediante il pulsante “Beneficiari”), al fine di evitare scarti.
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IMPORTAZIONI TABELLE

Al fine di gestire i modelli TFR1 e TFR2 ¢ necessario attivare la funzione di
‘Importazione Archivi’ dalla voce di menu File -> Importazioni... ed importare la
tabella

v" Brogliaccio Stampe

con Popzione ‘Aggiornamento Completo’ :

=& Importazione Archivi

Questa procedura effettua 'aggiornamento delle tabele con i dati di base forniti dal

produttore
l'-.:" Diafie per Paese - Tabella in elaborazione
%3 valori Valute
= Brogliaccio Starmpe
a3 Ordini e Tipo Scuola P—
E-: Stati Esteri Operazione in carso
= Tipo Rapporta _
&, TFR Parametri : . ,
ks
&y TFR Tino Lette Scritte E rrori Totali
&5 TFR Assenze Master | | | |
%3 TFR Assenze Detail B
%3 Annotazioni CUD
g3 Strutture Retributive per Arretrati ¥ | Opzioni per elaborazione
£ | >
= — — |Aggiu:urnamentu:u Completa ﬂ

Tt | Importa Help | Chiud |
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FUNZIONALITA” MODIFICATE

Dipendenti

Percorso di attivazione:

File - Archivi Base - Dipendenti = scheda Contabili

La funzione ¢ stata modificata al fine di permettere la gestione della nuova modalita di

pagamento mediante libretto postale per i dipendenti :

Dati Contabili| | ] | | | || sewasr | | | |
Collocazione Retributiva Posizione L.N.P.5.
Sospensione Retrib. | Attivo | Cod.Individuale |
Estranenﬁxmm.nem Cnd.Cnntraﬁul_
Gruppo Ligquidazione |Supplenti Temporanei j Tipo Contribuzione Ii
ﬂual.Assicuratiual_

Comune Fiscale |H501 [E]RoMA
Estremi Pagamento

Modalita | Libretto postale |
Paese|T  CINEuro| = CINIT

Istituto[07601 [=]][BANCO POSTA
Sportello

Mumero CIC
Ufficio Liquidatore [0001 [--][SEGRETERIA SCOLASTICA

IBAN[T o601

BIC | ( banca del beneficiar

La scelta della modalita Libretto postale comporta la necessita di valorizzare tutti i campi che
compongono 'IBAN. Il campo Istituto sara valorizzato in automatico con ’ABI delle Poste

Italiane (07607), cosi come avviene per la modalita di pagamento mediante C/C Postale.

Ricordiamo che gli estremi di pagamento inseriti mediante questa funzione saranno caricati
automaticamente nella sezione F - Modalita di pagamento nella fase di creazione dei modelli
TFR/1 e TFR/2 del dipendente oppute in fase di modifica mediante il pulsante Da#
Apnagrafic.

La scelta della modalita Quietanza del Medesimo oppure Altro comporta 'impostazione in

automatico della modalita Bonifico domiciliato in fase di esportazione del modello.
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Beneficiari TFR

Percorsi di attivazione:
File = Archivi Base & Beneficiari TFR
File = Archivi Base = Dipendenti = pulsante Beneficiari TFR

La funzione ¢ stata modificata al fine di permettere la gestione delle nuove modalita di
pagamento mediante libretto postale e mediante bonifico domiciliato per gli eventuali

beneficiari del TFR del dipendente :

Cognome Mome Parentela
W%_ [Figo =]
Nato = [ (] a3
sesso[M  ~| Codice Fiscale [RNDIIIE

Modalita Pagamento |E}uniﬁcu domiciliato ;l
paese| = CNEwo| onm[
Istituto Bancario | =]
Sportello | =1
Mumero CJ'CI
iBan [ | |

Cognome Mome Parentela
G006 Ao =]
Nato 2 [ -] T ]
Sesso m Codice Fiscale _

Modalita Pagamento |Accreditn su Libretto postale |

Paese [T  CINEuo B CNITl

Istituto Bancario 07601 E]EIANDD POSTA

Sportello im_

Mumero mci
BAN [T Bl I [o7e01 [N DR

La scelta della modalita Libretto postale comporta la necessita di valorizzare tutti i campi che
compongono 'IBAN. Il campo Istituto sara valorizzato in automatico con ’ABI delle Poste

Ttaliane (07607), cosi come avviene per la modalita di pagamento mediante C/C Postale.

Ricordiamo che i dati inseriti mediante questa funzione saranno caricati automaticamente
nella sezione E — BENEFICLARI nella fase di creazione dei modelli TFR/1 e TFR/2 del

dipendente oppure in fase di modifica mediante il pulsante Bexneficiari.
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Gestione TFR/1 e Gestione TFR/2

Percotso di attivazione:
Periodiche = TFR - Gestione TFR/1
Periodiche = TFR = Gestione TFR/2

Le funzioni sono state modificate al fine di permettere:

® la gestione della nuova modalita di pagamento Accredito su Libretto postale del dipendente

nella sezione F - Modalita di pagamento

F- Modalita di pagamento
Se non si inseriscono gli estremi del C/C bancario o postale o della carta prepagata o del libretto postale, il pagamento avverra tramite bonifico domiciliato

Liscritto chiede laccredito:

|— Accredito su C/C Bancario Fasse CIN Euro CIN IT ABI CAB N.® CONTO
I Accredito su carta di credito prepagata ,_ | | |

[ Accredito su C/C Postale Pazzz CIN Eurc CIN IT AB| CAB M.* CONTO
[¥ Accredito su Libretto Postale Ul -— . |DTB'}1 -

® la visualizzazione delle nuova modalita di pagamento Accredito su Libretto postale e Bonifico

domiciliato dei beneficiari del dipendente nella sezione I - BENEFICLARI:

DATI EREDIVBENEFICIARI

Cognome

Nome
Natosa il

a

Prov.

Codice fizcale

Grado di parentela

Modalita di pagamento |D - Bonifico domiciliato IBAN

Cugnume|

Nome
Natosa il

Prov. |l

a

Codice fiscale

Grado di parentela

Modalita di pagamento |L -Accredite su Libretto postale IBAN |_
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In fase di creazione automatica del modello:

® Ja modalita di pagamento del dipendente ed i relativi estremi (sezione F - Modalita di
pagamento) saranno valorizzati in base a quanto presente nella scheda Contabili
dell’Anagrafica del dipendente;

® la modalita di pagamento dei beneficiari del TFR del dipendente ed i relativi estremi
(sezione E — BENEFICIARI) saranno valorizzati in base a quanto presente nella
funzione Beneficiari TFR per il dipendente; 'eventuale modalita di pagamento “Assegno

circolare non trasferibile” sara sostituita in automatico con “Bonifico domiciliato™.

L’utente puo rettificare la modalita di pagamento del dipendente spuntando il check di

interesse.

La scelta della modalita Accredito su Libretto postale comporta la necessita di valorizzare tutti i
campi che compongono 'IBAN. II campo ABI sara valorizzato in automatico con quello
delle Poste Italiane (07607), cosi come avviene per la modalita di pagamento mediante C/C

Postale.
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Stampa TFR/1 e Stampa TFR/2

Percorso di attivazione:
Periodiche = TFR -» Stampa TFR/1
Periodiche = TFR -> Stampa TFR/2

Le funzioni sono state modificate al fine di permettere la visualizzazione e la stampa dei dati

relativi alla nuova modalita di pagamento Accredito su Libretto postale del dipendente nella

sezione I - Modalita di pagamento

F- MODALITA" DI PAGAMENTO

Liscritte chiede 'acoredito
[ Acoedito su C/C Bancario  poooo oy Eun CIN T ABI CAB N* Conto
[ Acoedito su carta di

creditc prepanata
[ Acoedito su C/C Postale Faese CIN Eun CIM 1T ABI CAB N* Conto
[v Acoedito su Libretto Postale T [ | [ | arent | I
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Creazione file di Export

Percorso di attivazione:

Periodiche > Esportazione dati TFR -> Creazione file di Export

Sono state apportate le seguenti modifiche ai dati inviati ad INPS — Ex INPDAP:

» possibilita di esportare i dati relativi alle nuove modalita di pagamento del
dipendente tramite libretto postale e bonifico domiciliato ed impossibilita di
esportare i dati relativi alla modalita Assegno circolare non trasferibile (Record di
tipo 2);

> possibilita di esportate i dati relativi alle nuove modalita di pagamento degli eventuali
beneficiari del TFR del dipendente tramite libretto postale e bonifico domiciliato ed
impossibilita di esportare i dati relativi alla modalita Assegno circolare non

trasferibile (Record di tipo 4).

Dunque i possibili valori della modalita di pagamento (del dipendente e degli eventuali
beneficiari del TFR) sono tutti e soli i seguenti:

D (Bonifico domiciliato)

B (Accredito su C/C Bancatio)

P (Accredito su C/C Postale)

C (Accredito su carta di credito prepagata)

L (Accredito su Libretto postale)
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