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GENERALITA’  
 
Il  presente  manuale  illustra  le  modalità  d’uso  del  programma  SISSI  con  riferimento 

alle funzionalità introdotte e/o modificate dalla versione 2013/3 nell’area Alunni. 

Le novità riguardano:  

• L’invio, verso il sistema SIDI, dei dati degli Scrutini Finali Analitici anche per gli 

studenti del 3° anno della scuola secondaria di II grado, oltre a quelli del 1° e 2° 

anno di corso. 

• L’invio, verso il sistema SIDI, dei dati degli Esiti degli Scrutini per gli studenti del 

solo 4° anno di corso della scuola secondaria di II grado  

• la Rilevazione degli Scrutini Finali Analitici, limitata, a partire dal corrente anno 

scolastico, ai soli alunni della scuola secondaria di II grado 

 

 

 
 
AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISSI 

Nella fase di scarico degli aggiornamento del SISSI , è importante ricordare che: 

• per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna: accedere alla rete INTERNET 
(http://www.pubblica.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm) oppure in SIDI  Gestione 
Alunni Download  DOWNLOAD SISSI in rete. 

 
 
 
 

http://www.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm
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1 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI 
 

Per la corretta operatività delle funzionalità inserite nella versione 2013/3 di SISSI è 

necessario effettuare la conversione della base informativa seguendo le istruzioni 

indicate di seguito:  

  

1. La  prima operazione  da  effettuare  è  il  backup  della  base  dati,  da  

eseguire con   le modalità usuali   illustrate nel manuale presente nella web 

intranet al percorso “Sistema scuola – Sissi in rete – Documentazione –  

Manuale funzioni aggiuntive”. 

 

2. Eseguire l’aggiornamento della release soltanto sul server. 

 

3. Successivamente,  dopo  aver  effettuato  il  backup  degli  archivi,  è 

necessario eseguire  la  conversione  della base dati dalla versione 2.6.3 alla 

versione 2.6.4 dalla postazione server. 

 

4. Una volta eseguiti i primi 3 passi è possibile lanciare il kit di aggiornamento 

anche sulle postazioni client. 

 

5. Se  l’applicazione  è  installata  nella  versione  SISSI  in  rete,  questa  

operazione  dovrà essere eseguita tramite l’attivazione della funzionalità 

specifica (Programmi --> Sissi --> Utilità --> Area Conversioni). 

 

N.B. 

Con la versione di SISSI 2013-3 verrà installata anche la versione 8.6.4 di Open 

SISSI 
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AREA ALUNNI 

 

IMPORTAZIONE TABELLE 

 

Prima di iniziare la fase di elaborazione per l’invio degli Scrutini Finali e per la 

rilevazione degli esiti degli Scrutini è necessario importare le tabelle: 

 

 Materie Ministeriali  

 Modelli Stampe 

 Gruppi Stampe 

 

utilizzando  l’opzione per  l’elaborazione “Aggiornamento Completo”. 

 

 



SISSI . Versione 2013/3. Manuale Operativo 
 

Versione 10-06-2013 
  

6 

 

 

 

 

 

e la seguente tabella: 
 

 

 Quadri Orari Ministeriali Nuovo Ordinamento 
 

 

 

 

utilizzando  l’opzione per  l’elaborazione “Inserisci nuovi e cancella vecchi”. 
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Inoltre, prima di iniziare la fase di elaborazione per l’invio dei Piani Orari per gli 

esami di maturità è necessario importare le seguenti tabelle: 

 

 Tabella Indirizzi di Maturità  

 Tabella Tipologia Indirizzi di Maturità  

 Materie Ministeriali 

 Associazione Materie Indirizzi Ministeriali 

 
L’importazione deve avvenire nella modalità di “Aggiornamento Completo”. 
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SEQUENZA OPERAZIONI PROPEDEUTICHE PER L’INVIO DEI SCRUTINI E DEGLI 
ESITI FINALI 

 
Affinché possa essere prodotto il flusso di invio delle valutazioni per tutti gli studenti del I grado e per 
tutti gli studenti del 1°, 2° e 3° anno del II grado assicurarsi che, tramite le apposite funzionalità di 
Sissi ed OpenSissi: 
 

• sia stata effettuata l’importazione delle tabelle specificate nel paragrafo precedente  
 

• siano stati importati gli Indirizzi Ministeriali tramite la funzionalità di Sissi raggiungibile al 
percorso File –  Tabelle – Didattica – Importazioni da SIDI – Archivi Scolastici (vedi figura 
sotto) 
 

 
 

• siano state raccordate le frazioni temporali locali con quelle SIDI tramite la funzionalità di Sissi 
raggiungibile al percorso File – Tabelle – Didattica – Frazioni Temporali 

 
• siano stati raccordati gli indirizzi locali utilizzati con quelli Ministeriali tramite la funzionalità 

di Sissi raggiungibile al percorso File – Tabelle – Didattica – Corsi ed Indirizzi 
 
• siano stati importati gli esiti, le materie ed i voti SIDI tramite le seguenti funzionalità di 

OpenSissi raggiungibili al percorso Utilità – Tipologiche Ministeriali – Download – Area 
Alunni :  

o Download Esiti 
o Download Materie 
o Download Voto 

 
• siano state trascodificate le materie locali incluse nei Piani di Studio Ministeriali tramite la 

funzionalità di OpenSissi raggiungibile al percorso Utilità – Tipologiche Ministeriali – 
Trascodifica – Area Alunni – Trascodifica Materie 
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• siano stati trascodificati gli esiti locali utilizzati nella funzione di inserimento delle Valutazioni 
finali per l’ordine scuola interessato tramite le seguenti funzionalità di OpenSissi raggiungibili 
al percorso Utilità – Tipologiche Ministeriali – Trascodifica – Area Alunni –  Trascodifica Esiti 
 

• siano stati trascodificati i voti locali utilizzati nella funzione di inserimento delle Valutazioni 
finali per l’ordine scuola interessato tramite le seguenti funzionalità di OpenSissi raggiungibili 
al percorso Utilità – Tipologiche Ministeriali – Trascodifica – Area Alunni –Trascodifica Voti 

 
N.B. Devono essere trascodificati tutti i voti numerici ed il voto “non classificato’, mentre il voto 
‘descrittivo’ (ad.es ‘OTTIMO’) utilizzato per la materia Religione non va trascodificato. 

 

Si consiglia, infine, prima di procedere alle operazioni di invio, di verificare la correttezza dei dati 

attraverso le funzioni di stampa presenti al percorso File ->Annuali-> Scrutini Finali 

(PROSPETTO INDIRIZZI, PROSPETTO MATERIE, PROSPETTO CLASSE/PIANO DI STUDI 

MINISTERIALE, PROSPETTO CLASSE/PIANO DI STUDI LOCALE VS MINISTERIALE) 



SISSI . Versione 2013/3. Manuale Operativo 
 

Versione 10-06-2013 
  

10 

 

INVIO VALUTAZIONI DEGLI SCRUTINI FINALI 

La funzionalità è stata modificata in modo che sia consentito, a partire dall’anno scolastico 2012/2013, 
anche l’invio dei dati, da SISSI a SIDI, delle valutazioni finali ottenute dagli studenti del 3° anno di 
corso della scuola secondaria di II grado, oltre a quelli del 1° e 2° anno. 
Sono esclusi tutti gli alunni frequentanti: 

o i corsi serali (classificazione ministeriale SE); 

o i percorsi IeFP per le seguenti classi: 

 prime e seconde aventi classificazioni ministeriali Q3, Q4 e PQ 

 terze aventi classificazione ministeriale S3 

 terze e quarte aventi classificazione ministeriale S4.  

Per questi alunni sarà inviato solo l’esito dell’anno. 
 

Percorso: Annuali-> Scrutini Finali->Invio Valutazioni  
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Dopo aver scelto la voce di menu ‘Invio Valutazioni’, viene presentato un filtro che presenta già 
impostati, e non modificabili, le classi e la frazione temporale per le quali verrà effettuata 
l’esportazione.  

   

 
 

All’OK potrebbe essere presentato un messaggio non bloccante (di seguito un esempio) 

 
che invita l'utente a verificare che le materie con valutazioni, oltre ad essere state opportunamente 
trascodificate, appartengano al piano di studi ministeriale corrispondente. 

 

Qualora, infatti, la scuola avesse trascodificato una materia non prevista dal piano di studi ministeriale, 
gli alunni verranno considerati ‘NON COMPLETI’ e verranno esclusi dall’invio. 

 

N. B. A partire da quest’anno sarà possibile effettuare l’invio delle valutazioni degli scrutini anche in 
presenza di alunni con stato ‘NON COMPLETO’, diversamente dallo scorso anno scolastico.
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.  

Qualora la scuola volesse includere in piano di studi una materia non prevista dal corrispondente piano 
di studio, deve provvedere a trascodificare, utilizzando l’apposita funzionalità di OpenSISSI, tale 
materia con la corrispondente ‘MATERIA DELL’AUTONOMIA’ del SIDI, come di seguito mostrato: 
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Saranno quindi visualizzati i dati degli alunni frequentanti, ordinati per anno di corso e sezione. 

 

 
 

I dati mostrati per ogni alunno saranno, tra gli altri: 
- Anno scolastico in corso  
- classe e sezione dell’alunno 
- identificativo alunno SISSI 
- identificativo alunno SIDI 
- dati anagrafici dell’alunno  
- stato delle valutazioni (Completo/Non Completo)  
- stato sincronizzazione alunno (SI/NO) 
- esito scrutinio 
- esito integrazione scrutinio 

  
 

All’apertura della mappa, tutti gli alunni con stato valutazioni ‘COMPLETO’ e stato sincronizzazione 
‘SI’ risultano gia’ selezionati. 
 
 
 
Con Stato Valutazione ‘COMPLETO’ vengono caratterizzati tutti gli alunni che hanno superato i 
controlli necessari al buon esito dell’operazione di invio verso il sistema SIDI, ed in particolare gli 
alunni: 
 

• frequentanti un indirizzo di studi trascodificato (con un Indirizzo di Studi della 
Riforma) 

• che abbiano piani di studio con materie trascodificate 
• per i quali siano state inserite le valutazioni finali per una frazione temporale finale  

trascodificata (con la FT SIDI) 
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• per i quali siano state inserite le valutazioni finali utilizzando voti (numerici) 
trascodificati (con voti SIDI compresi tra 1 e 10) 

• per i quali siano state completate tutte le valutazioni della frazione temporale finale  
• per i quali sia stato inserito un esito trascodificato (con SIDI) 
• per i quali sia stato attribuito un esito dello scrutinio congruente con i voti ottenuti (ad. 

es. un voto positivo con un esito positivo ma non un voto negativo con un esito 
positivo) 

• per i quali sia stato attribuito un esito dello scrutinio congruente con l’anno di corso (ad 
es ..... 

• per i quali sia stato attribuito un esito integrazione dello scrutinio congruente con l’esito 
finale dello scrutinio (ad es. ..... 

 
 
 
N.B. I licei classici devono anche controllare che siano corretti i valori di anno di corso ed anno cronologico, come 
mostrato di seguito: 
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Selezionando il pulsante ”Esporta” si avvierà l’operazione di estrazione ed invio del flusso degli 
alunni. 
 
N.B. Nel caso in cui uno o più alunni non fossero ‘esportabili’ per i motivi 
sopradescritti (quindi non selezionati all’apertura della funzione), il flusso sarà 
inviato ugualmente scartando gli alunni con stato ‘Non completo’ 
 
L’utente verra’ avvertito che alcuni alunni saranno scartati: 
 
 
 

 
 

 
Il log presentato conterrà: tipologia di errore, descrizione errore, cognome e nome, classe e sezione 
dell’alunno per il quale è stato rilevato l’errore ed il riferimento alla funzione da utilizzare per la 
correzione del dato mancante o errato. 
 
Apparirà, quindi, la finestra delle credenziali SIDI  
 
 

 
 
 
Validando tali credenziali  si potrà procedere con l’operazione di estrazione ed invio del flusso per gli 
alunni dell’Istituto. 



SISSI . Versione 2013/3. Manuale Operativo 
 

Versione 10-06-2013 
  

16 

 
 
All’ok verrà presentata la seguente mappa: 
 
 
 

 
 

L’utente dovrà pertanto attendere fino a quando non apparirà il messaggio indicante la conclusione 
dell’operazione 
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INVIO ESITI DEGLI SCRUTINI FINALI 

La funzione consente di esportare verso il sistema SIDI i dati relativi agli esiti finali degli alunni del 4° 
anno di corso delle sole Scuole Secondarie di II Grado. 

Sono, inoltre, inclusi tutti quegli alunni frequentanti: 

o i corsi serali (classificazione ministeriale SE); 

o i percorsi IeFP per le seguenti classi: 

 prime e seconde aventi classificazioni ministeriali Q3, Q4 e PQ 

 terze aventi classificazione ministeriale S3 

 terze e quarte aventi classificazione ministeriale S4.  

 

Percorso: Annuali-> Scrutini Finali->Invio Esiti Finali 

 
 

Dopo aver selezionato la voce di menù Invio Esiti Finali viene presentato un filtro che presenta già 
impostati, e non modificabili, le classi e la frazione temporale per le quali verrà effettuata 
l’esportazione.  
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I dati mostrati per ogni alunno saranno: 

- Anno Scolastico 
- classe e sezione dell’alunno  
- identificativo alunno SISSI 
- identificativo alunno SIDI 
- dati anagrafici dell’alunno  
- stato sincronizzazione alunno (SI/NO) 
- validità dell’anno scolastisco (SI/NO) 
- esito scrutinio  
- esito integrazione scrutinio  

 
A fronte dell’elenco prospettato, selezionando il bottone ESPORTA , situato in basso alla 
mappa,  l’utente scuola  potrà creare il flusso per gli alunni con stato alunno =SI (gia’ selezionati 
automaticamente all’apertura della funzione). 
Tutti gli alunni che hanno superato i controlli necessari al buon esito dell’operazione di invio verso il 
sistema SIDI, saranno automaticamente selezionati ed in particolare gli alunni: 
 

• che siano stati oggetto di sincronizzazione anagrafica 
• che frequentino classi sincronizzate 
• per i quali è stato inserito un esito trascodificato (con SIDI) 
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N.B. Nel caso in cui uno o più alunni non fossero ‘esportabili’ per i motivi 
sopradescritti (quindi non selezionati all’apertura della funzione), il flusso sarà 
inviato ugualmente scartando gli alunni con stato ‘Non completo’ 
 
L’utente verra’ avvertito che alcuni alunni saranno scartati: 
 

 
 
 
 
Apparirà la finestra delle credenziali sidi  
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Validando tali credenziali  si potrà procedere con l’operazione di estrazione ed invio del flusso per gli 
alunni evidenziati.  

 
 
All’ok verrà presentata la seguente mappa: 
 

 
 
 

L’utente dovrà pertanto attendere fino a quando non apparirà il messaggio indicante la conclusione 
dell’operazione 
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STAMPA PROSPETTO MATERIE 

La funzione consente la visualizzazione e la stampa dei dati relativi ai materie dei piani di studio locali 

associati alle classi dell’anno scolastico in corso e le eventuali materie ministeriali raccordate e 

verificarne così la correttezza dell’associazione.  

I dati riportati sul report sono: Classi, Indirizzi locali, Piano di studio, Materia locale e Materia 

Trascodificata). 

A partire dall’anno scolastico 2012/2013 vengono incluse anche le classi terze delle scuole secondarie 

di II grado. 

 

 

Percorso: Annuali-> Scrutini Finali->Stampa Classe/Piano di Studio Ministeriale  

 

 
 

 

Si accede tramite un filtro selezionando la classe da visualizzare. Se non si seleziona la classe si 

visualizzeranno i dati di tutte le classi, per la scuola secondaria di I grado, e di tutte le prime, le 

seconde e le terze, per la scuola secondaria di II grado. 
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Selezionando il tasto ‘STAMPA’ , posisizionato in basso alla mappa, sarà possibile stampare 

il prospetto visualizzato. 
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STAMPA PROSPETTO CLASSE/PIANO DI STUDI MINISTERIALE 

La funzione consente di visualizzare, ed eventualmente stampare, per una classe selezionata o per 

tutte, il dettaglio delle materie ministeriali che appartengono al piano di studi ministeriale ad essa/esse 

associato. 

A partire dall’anno scolastico 2012/2013 vengono incluse anche le classi terze delle scuole secondarie 

di II grado. 

 

 

Percorso: Annuali-> Scrutini Finali->Stampa Classe/Piano di Studio Ministeriale  

 



SISSI . Versione 2013/3. Manuale Operativo 
 

Versione 10-06-2013 
  

24 

Si accede tramite un filtro selezionando la classe da visualizzare. Se non si seleziona la classe si 

visualizzeranno i dati di tutte le classi, per la scuola secondaria di I grado, e di tutte le prime, le 

seconde e le terze, per la scuola secondaria di II grado. 

 

 
 

 
 

 
 

Selezionando il tasto ‘STAMPA’ , posisizionato in basso alla mappa, sarà possibile stampare 

il prospetto visualizzato. 
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STAMPA PROSPETTO CLASSE/PIANO DI STUDI LOCALE VS 
MINISTERIALE 

La funzione consente di visualizzare, ed eventualmente stampare, per una classe selezionata o per 

tutte, l’elenco delle materie previste nel piano di studi locale e le materie ministeriali associate, con 

l’indicazione della compatibilità rispetto alle materie previste dal piano di studi ministeriale. 

 

Si ricorda che la non compatibilità della materia comporta l’impossibilità di avviare la funzione di 

invio dei dati, pertanto è necessario rendere tutte le materie compatibili con il piano di studi 

ministeriale. Se è stata predisposta una materia locale non riconducible ad una ministeriale è possibile 

associarla alla materia 7777 MATERIA AUTONOMIA 

 

A partire dall’anno scolastico 2012/2013 vengono incluse anche le classi terze delle scuole secondarie 

di II grado. 

 

 

Percorso: Annuali-> Scrutini Finali->Stampa Classe/Piano di Studio Locale vs Ministeriale  
 

 
 

Si accede tramite un filtro selezionando la classe da visualizzare. Se non si seleziona la classe si 

visualizzeranno i dati di tutte le classi, per la scuola secondaria di I grado, e di tutte le prime, le 

seconde e le terze, per la scuola secondaria di II grado. 
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Selezionando il tasto ‘STAMPA’ , posisizionato in basso alla mappa, sarà possibile stampare 

il prospetto visualizzato. 
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RILEVAZIONE ESITI SCRUTINI FINALI A.S. 2012/2013 

 
A partire dal corrente anno scolastico è possibile rilevare i dati relativi agli esiti degli 

scrutini finali solo per le scuole secondarie di II grado. 

 

Percorso: Annuali-> Statistiche -> Rilevazione Esiti Scrutini Finali -> Creazione Statistiche 
 

 

 
 

Tale funzione, come è noto, elabora i dati presenti negli archivi della scuola consentendo la 

visualizzazione e la stampa della scheda di rilevazione. 
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Le modifiche apportate al modello ministeriale, come è evidente anche dal filtro, 

riguardano la cancellazione di alcune sezioni presenti lo scorso anno. 

 

Le scuole primarie e secondarie di II grado, infine, non potranno più utilizzare la 

funzione. 

Ricevereranno, eventualmente, il seguente messaggio: 
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SEQUENZA OPERAZIONI PROPEDEUTICHE ALL’INVIO DEI PIANI ORARI 

 
Affinché possa essere prodotto il flusso di invio dei Piani Orario effettuare le seguenti verifiche e/o 
operazioni: 
 
 
• Verificare la presenza dell’associazione delle materie locali alle corrette materie ministeriali. 

Qualora l’associazione non fosse corretta, infatti, potrebbero esserci in seguito problemi 
nell’associazione delle materie all’indirizzo di maturità ministeriale collegato alla 
composizione del corso di studi.  
 
N.B. La materia avente tipologia Religione non può essere associata ad alcun Codice 
Ministeriale 
 
Per agevolare l’utente nell’associazione del corretto codice ministeriale per le materie che 
compongono un corso di studio legato ad un dato indirizzo di maturità, forniamo, assieme   
al presente manuale, un documento excel (Associazione materie ministeriali per indirizzi  
di maturità 2013.xls), che contiene l’elenco completo per l’anno scolastico 2012-2013. 
 
 
ESEMPIO DI CONSULTAZIONE PER L’INDIRIZZO DI MATURITA’ ISFU 
 

 
 



SISSI . Versione 2013/3. Manuale Operativo 
 

Versione 10-06-2013 
  

30 

 
• Inserire, se non presenti, le Composizioni Corso di Studi  
da utilizzare poi nella documentazione relativa agli esami di maturità. (verificare al percorso “File – 
Tabelle – Didattica – Composizione Corsi di Studi”)  
 
 
 

 
 
N.B. si raccomanda, dopo aver scelto correttamente l’indirizzo di maturità ministeriale delle 
classi oggetto di esame, di valorizzare le descrizioni delle tre prove di esame e associarlo alla 
Composizione Corso di pertinenza 
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• Inserire il dettaglio della composizione del corso di studi (la funzionalità non è stata modificata 

rispetto agli altri anni) 
      

  
 

N.B. L’indirizzo di maturità delle materie con tipologia diversa da ‘Religione’ deve essere quello 

a cui è associata la composizione del corso di studi  
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