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1 GENERALITA’  
 
Il  presente  manuale  illustra  le  modalità  d’uso  del  programma  SISSI  con  riferimento 

alle funzionalità introdotte e/o modificate dalla versione 2013/7 nell’area Alunni. 

Le novità riguardano l’avvio dell’anno scolastico 2013/2014 per le scuole dell’infanzia e la 

rilevazione delle scuole di ogni ordine e grado per l’applicativo SISSI.   

 

 

 
 
AGGIORNAMENTO PROCEDURA SISSI 

Nella fase di scarico degli aggiornamento del SISSI , è importante ricordare che: 

1. per gli aggiornamenti del SISSI IN RETE bisogna: accedere alla rete INTERNET 
(http://www.pubblica.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm) oppure in SIDI  Gestione 
Alunni Download  DOWNLOAD SISSI in rete. 

 
 
 
 

http://www.istruzione.it/area_riservata/sissi_in_rete.htm
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2 BACKUP E CONVERSIONE BASE DATI 
 

Per la corretta operatività delle funzionalità inserite nella versione 2013/6 di SISSI è 

necessario effettuare la conversione della base informativa seguendo le istruzioni 

indicate di seguito:  

  

1. La  prima operazione  da  effettuare  è  il  backup  della  base  dati,  da  

eseguire con   le modalità usuali   illustrate nel manuale presente nella web 

intranet al percorso “Sistema scuola – Sissi in rete – Documentazione –  

Manuale funzioni aggiuntive”. 

 

2. Eseguire l’aggiornamento della release soltanto sul server. 

 

3. Successivamente,  dopo  aver  effettuato  il  backup  degli  archivi,  è 

necessario eseguire  la  conversione  della base dati dalla versione 2.6.6 alla 

versione 2.6.7 dalla postazione server. 

 

4. Una volta eseguiti i primi 3 passi è possibile lanciare il kit di aggiornamento 

anche sulle postazioni client. 

 

5. Se l’applicazione  è  installata  nella  versione  SISSI  in  rete,  questa  

operazione  dovrà essere eseguita tramite l’attivazione della funzionalità 

specifica (Programmi --> Sissi --> Utilità --> Area Conversioni). 
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3 AREA ALUNNI 

PREMESSA 

A partire dall’anno scolastico 2013/14,  il concetto di sezione per la scuola dell’infanzia è stato 
ridefinito come identificabile dalla denominazione (‘nome della sezione’). Tale denominazione, se 
inserita in modo errato, potrà essere modificata attraverso la nuova funzionalità, chiamata ‘ Rettifica 
denominazione Sezione’. 
Sempre relativamente alla scuola dell’infanzia, è stato introdotto un nuovo stato, quello del 
‘depennamento’, che potrà essere rilevato per quegli alunni che, non essendo nè frequentanti nè 
trasferiti in altra scuola, la scuola intenderà ‘depennare’. 
 
A partire dalla release di SISSI 2013/7, poi, vengono introdotte importanti novità che vedono 
l’estensione di alcuni importanti processi anche alla scuola dell’infanzia. 
Nel dettaglio, sono state introdotte le funzionalità che riguardano l’importazione e la sincronizzazione  
degli archivi della scuola e delle frequenze, l’invio delle frequenze 2013/2014 e  la gestione simultanea 
dei dati anangrafici degli alunni e delle sezioni, in analogia con quanto già avviene per gli altri ordini 
scuola. 
Questo manuale, infine, riporta anche le modifiche apportate all’applicativo SISSI per le Rilevazioni 
(ex Integrative) delle scuole. 
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AVVIO ANNO SCOLASTICO 2013/2014 –SCUOLE DELL’INFANZIA 

 

Sequenza di operazioni per il processo di Sincronizzazione 

 
Al fine di effettuare l’operazione di sincronizzare degli archivi locali con quelli presenti sul SIDI, di seguito 
vengono ricordate le azioni che la scuola deve effettuare sia sul sistema SIDI che sul pacchetto locale SISSI: 
 
ID  Sistema Funzione Descrizione Azione 
1 SIDI Gestione 

Alunni\Anagrafe 
Nazionale 

Gestione Sedi  Avvio dell’a.s. con processi di trasferimento massivo 
(shift o flussi dagli applicativi locali) e consolidamento 
delle frequenze con le funzioni di gestione puntuale del 
SIDI Gestione Alunni 
Nello specifico: Definizione anagrafiche di riferimento 
per la scuola per l'avvio dell'a.s.: Sedi della Scuola. 

2 SIDI Gestione 
Alunni\Anagrafe 
Nazionale 

Gestione Sezione Avvio dell’a.s. con processi di trasferimento massivo 
(shift o flussi dagli applicativi locali) e consolidamento 
delle frequenze con le funzioni di gestione puntuale del 
SIDI Gestione Alunni 
Nello specifico: Definizione\Gestione sezione  per l'anno 
scolastico con tutte le info necessarie (sezione, tempo 
scuola). 

3 SIDI Gestione 
Alunni\Anagrafe 
Nazionale 

Gestione dati Alunno Avvio dell’a.s. con processi di trasferimento massivo 
(shift o flussi dagli applicativi locali) e consolidamento 
delle frequenze con le funzioni di gestione puntuale del 
SIDI Gestione Alunni 
Nello specifico: Definizione\Gestione anagrafica  e 
posizione scolastica degli alunni, cioè definizione della 
sezione di frequenza dell'alunno nella scuola per l'a.s. 
corrente. 

4 Pacchetto locale 
SISSI 

File -> Tabelle -> 
Didattica -> 
Importazione da SIDI -
> Archivi Scolastici 

Scarico dati dal SIDI Gestione Alunni di tutte le 
informazioni ivi gestite per sincronizzazione degli 
applicativi locali mediante allineamento degli archivi di 
base necessari per l’avvio dell’Anno Scolastico: Sedi,  
Tempi scuola, Sezioni. 
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5 Pacchetto locale 
SISSI 

File -> Tabelle -> 
Didattica -> 
Sincronizzazione 
SISSI-SIDI -> Archivi 
Scolastici -> 
Stampa Anomalie per 
Sincronizzazione Sedi  
 
File -> Tabelle -> 
Didattica -> 
Sincronizzazione 
SISSI-SIDI -> Archivi 
Scolastici -> 
Stampa Anomalie per 
Sincronizzazione 
Sezioni  
 
  

Dopo aver effettuato lo scarico dal SIDI degli archivi 
scolastici è consigliabile lanciare le stampe di supporto 
che forniranno, se presenti, le anomalie che possono 
impedire la sincronizzazione e quale funzione di SISSI 
utilizzare per risolverle. 

6 Pacchetto locale 
SISSI 

File -> Tabelle -> 
Didattica -> 
Sincronizzazione 
SISSI-SIDI -> Archivi 
Scolastici-> 
Sincronizzazione Sedi 
......... 
->  
-> Sincronizzazione 
Sezioni 
 

Sincronizzazione dell'anagrafica sedi, e sezioni per l’a.s. 
di riferimento.  
 

7 Pacchetto locale 
SISSI 

 File -> Tabelle -> 
Didattica -> 
Importazione da SIDI -
> Archivi Alunni 

Scarico dati dal SIDI Gestione Alunni di tutte le 
informazioni ivi gestite per sincronizzazione degli 
applicativi locali mediante allineamento degli archivi 
degli alunni (Anagrafica, Posizione Scolastica) 

8 Pacchetto locale 
SISSI 

File -> Tabelle -> 
Didattica -> 
Sincronizzazione 
SISSI- SIDI -> Archivi 
Alunni -> 
Stampa Anomalie per 
Sincronizzazione 

Dopo aver effettuato lo scarico dal SIDI dell’anagrafica 
alunni  è consigliabile lanciare la stampa di supporto che 
fornirà, se presenti, le anomalie che possono impedire la 
sincronizzazione degli alunni e quale funzione di SISSI 
utilizzare per risolverle. 

9 Pacchetto locale 
SISSI 

 File -> Tabelle-> 
Didattica-> 
Sincronizzazione 
SISSI-SIDI -> Archivi 
Alunni-> 
Sincronizzazione 

Sincronizzazione dell’anagrafica alunni e della posizione 
scolastica dell’alunno, in modo che ogni alunno risulti 
correttamente censito in anagrafica locale con codice 
alunno SIDI e frequenti la corretta sezione, censita con 
codice SIDI, per l’a.s. di riferimento.  
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10 Pacchetto locale 
SISSI 

File -> Tabelle-> 
Didattica -> Stampe di 
Controllo -> Sedi non 
allineate con il SIDI 

Dopo aver effettuato la sincronizzazione delle SEDI è 
consigliabile lanciare la stampa che fornirà, se presenti, le 
SEDI locali mancanti per concludere la sincronizzazione. 

11 Pacchetto locale 
SISSI 

File -> Tabelle-> 
Didattica -> Stampe di 
Controllo -> Sezioni 
non allineate con il 
SIDI 

Dopo aver effettuato la sincronizzazione delle SEZIONI 
è consigliabile lanciare la stampa che fornirà, se presenti, 
le SEZIONI mancanti per concludere la sincronizzazione. 

12 Pacchetto locale 
SISSI 

File -> Tabelle-> 
Didattica -> Stampe di 
Controllo -> Alunni 
non allineati con il 
SIDI 

Dopo aver effettuato la sincronizzazione degli ALUNNI 
è consigliabile lanciare la stampa che fornirà, se presenti, 
gli alunni mancanti per concludere la sincronizzazione. 

 



SISSI . Versione 2013/7. Manuale Operativo 
 

Versione 07-11-2013 
 

  

9 

Anagrafica Alunni dell’infanzia 

La funzione consente di registrare il dato relativo al ‘depennamento’ di un alunno della scuola 
dell’Infanzia. 

 
Percorso: File -> Archivi Base -> Anagrafico Alunni  

 
 

Altri dati-> Curriculum 

 
 

Trasferimenti 
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Si ricorda che la data evento, così come nel caso del trasferimento, è obbligatoria.
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Rettifica  Denominazione Sezione dell’infanzia 

 
La funzione consente di modificare la denominazione della Sezione per la scuola dell’Infanzia. 

 

Percorso: Utilità -> Utililità Area Alunni ->Rettifica Denominazione Sezione Infanzia 
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Importazione Archivi Scolastici 

La funzione, attivabile dal percorso 

File  Tabelle  Didattica  Importazione da SIDI Archivi Scolastici 

 

 
 

consente l’importazione dal sistema centralizzato SIDI dei dati che concorrono alla predisposizione 

degli archivi scolastici della scuola per l’anno scolastico d’interesse:  
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Nel dettaglio, è possibile importare, singolarmente o tutti contemporaneamente, i dati relativi a: 

• Sedi della scuola  

• Tempi scuola 

• Sezioni  

 

Il tasto ‘Importa’ richiama la maschera per l’inserimento delle credenziali di accesso al SIDI: 

 
 

Ad operazione avvenuta, un messaggio indichera’ il buon esito dell’operazione. 

Inoltre i dati importati saranno caratterizzati con una data importazione coincidente con la data in cui 

si effettua l’operazione.  

 

 

 

 

N.B. Qualora l’utente provasse ad accedere alle funzioni di Importazione senza aver prima 

aggiornato la versione di SISSI alla release 2013/7, apparirà il seguente messaggio 
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Importazione Archivi Alunni 

  

La funzione, attivabile dal percorso  

File  Tabelle  Didattica  Importazione da SIDI Archivi Alunni 

consente l’importazione dei dati anagrafici e delle situazioni scolastiche degli alunni presenti sul 

sistema centralizzato SIDI Scuola-Gestione Alunni che risultino in carico (frequentanti, trasferiti e 

depennati) alla scuola operante. 

Dalla maschera che viene presentata  

 
è possibile decidere, tramite opportuna selezione, se effettuare l’importazione dei dati anagrafici e 

delle frequenze o per tutte le sezioni della scuola o per singola sezione o per singolo alunno.  

 

La prima volta che si effettua l’importazione degli archivi per l’anno scolastico di interesse sarà 

necessario selezionare ‘Tutti” . 

 
 
Il tasto ‘Importa’ richiama la maschera per l’inserimento delle credenziali di accesso al SIDI: 
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Ad operazione avvenuta, un messaggio indicherà il buon esito dell’operazione. 

I dati importati saranno caratterizzati con una data importazione coincidente con la data in cui si 

effettua l’operazione.  
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 Sincronizzazione Archivi Scolastici ed Archivi Alunni 

Le funzioni attivabili ai percorsi 

 

 

 

File  Tabelle  Didattica  Sincronizzazione SISSI-SIDI  Archivi Scolastici  

 



SISSI . Versione 2013/7. Manuale Operativo 
 

Versione 07-11-2013 
 

  

18 

e  

File  Tabelle  Didattica  Sincronizzazione SISSI-SIDI  Archivi Alunni  

 

 
 

 

consentono il confronto dei dati relativi agli archivi scolastici (Sedi e Sezioni) e degli alunni importati 

dal sistema centralizzato SIDI con quelli già presenti sul sistema locale. 

 

Le funzioni di Sincronizzazione degli Archivi Scolastici vanno utilizzate dalle scuole che hanno già 

gestito sul sistema locale gli archivi scolastici per l’anno scolastico d’interesse e che, quindi, devono 

sincronizzarli con gli archivi SIDI. 

Le funzioni di Inserimento/Aggiornamento degli Archivi Scolastici servono ad inserire sul sistema 

locale gli archivi presenti sul SIDI e non sul sistema locale oppure ad aggiornare sul sistema locale le 

informazioni degli archivi sincronizzati in precedenza e poi modificati sul SIDI. 

 

La funzione di Sincronizzazione degli Archivi Alunni serve ad allineare la situazione anagrafica e di 

frequenza degli alunni in locale rispetto al SIDI.  

 

Le funzioni di Stampa Anomalie per Sincronizzazione consentono l’individuazione in anticipo di 

eventuali anomalie che possono impedire la sincronizzazione degli archivi. 
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Stampe Anomalie per Sincronizzazione Archivi Scolastici 

Le funzioni 

• Stampe Anomalie per Sincronizzazione Sedi  

• Stampe Anomalie per Sincronizzazione Sezioni  

attivabili al percorso 

File  Tabelle  Didattica  Sincronizzazione SISSI-SIDI Archivi Scolastici  

producono dei prospetti, da stampare su richiesta dell’utente, con l’evidenza delle eventuali anomalie 

che possono impedire la sincronizzazione tra gli archivi scolastici presenti nel sistema locale e quelli 

importati dal sistema SIDI. 

Tali funzioni costituiscono un supporto agli utenti al fine di completare il processo di sincronizzazione 

dei dati con il SIDI; vanno utilizzate dopo la fase di importazione degli archivi scolastici e prima di 

iniziarne la fase di sincronizzazione. 

 

In particolare, per ciascuna anomalia individuata, saranno fornite una descrizione del problema e un 

suggerimento per la risoluzione. 

 

Stampa Anomalie per Sincronizzazione Sedi :  

 
 



SISSI . Versione 2013/7. Manuale Operativo 
 

Versione 07-11-2013 
 

  

20 

Stampa Anomalie per Sincronizzazione Sezioni:  
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Stampe Anomalie per Sincronizzazione Archivi Alunni 

La funzione, attivabile  

File  Tabelle  Didattica  Sincronizzazione SISSI-SIDI Archivi Alunni   

Stampa Anomalie per Sincronizzazione  

produce un prospetto, da stampare su richiesta dell’utente, con l’evidenza delle eventuali anomalie che 

possono impedire la sincronizzazione dell’archivio locale degli alunni e quello importato dal sistema 

SIDI. 

 

Tale funzionalità costituisce un supporto agli utenti al fine di completare il processo di 

sincronizzazione dei dati con il SIDI; va utilizzate dopo la fase di importazione degli archivi alunni e 

prima di iniziarne la fase di sincronizzazione. 

 

Per ciascuna anomalia individuata, saranno fornite una descrizione del problema e un suggerimento 
per la risoluzione: 
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Sincronizzazione Sedi 

 
La funzione, attivabile dal percorso 

File  Tabelle  Didattica  Sincronizzazione SISSI-SIDI  Archivi Scolastici  

Sincronizzazione Sedi 

consente la sincronizzazione automatica e/o manuale dei dati delle sedi della scuola. 

 

All’apertura della funzione si controlla se esistono sedi locali sincronizzabili in automatico, ovvero per 

le quali esiste una sede SIDI non associata avente le stesse caratteristiche identificative (descrizione, 

comune e data inizio validità); in caso positivo verrà visualizzato un messaggio all’utente che lo 

informerà della circostanza e gli chiederà se effettuare o meno la sincronizzazione in automatico: 
 

 
 

Il ‘SI’ effettua la sincronizzazione, laddove possibile, automatica delle sedi; successivamente l’utente 

potrà procedere alla sincronizzazione manuale delle altre sedi. 

Il ‘No’ consente all’utente di passare direttamente alla sincronizzazione manuale delle sedi.  
 

 
Il dato locale non sincronizzabile in automatico attraverso il criterio definito può essere associato 

manualmente dall’utente scegliendo dalla lista proposta delle sedi SIDI non ancora associate (bottone 

Codice SIDI nella parte destra della mappa) oppure digitando direttamente il codice SIDI. Se l’utente 

digita un codice SIDI inesistente oppure già associato sarà avvisato mediante il seguente messaggio:  
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L’operazione di sincronizzazione di una sede comporta: 

• l’associazione del codice sede locale al codice sede SIDI 

• l’aggiornamento delle informazioni della sede locale con quelle della sede SIDI (descrizione, 

indirizzo, codice comune, CAP, telefono, fax, date inizio e fine validità) 

• la valorizzazione della data sincronizzazione della sede locale con la data importazione della sede 

SIDI.  

 

L’associazione, automatica o manuale, puo’ essere annullata (cancellando il codice SIDI) o modificata 

dall’utente. In questa circostanza si controlla preventivamente se la sede è utilizzata in classi (oppure, 

per le scuole primarie o secondarie di I grado, in pluriclassi) sincronizzate; in caso positivo, viene 

emesso un apposito messaggio informativo che chiede all’utente se continuare o meno con 

l’operazione: 

 
Se l’utente conferma l’operazione, viene anche annullata la data di sincronizzazione delle sezioni che 

utilizzano la sede interessata.  

Infine, in caso di eliminazione dell’associazione, viene annullata la data di sincronizzazione della sede 

interessata. 
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Sincronizzazione Sezioni 

La funzione, attivabile dal percorso 

File  Tabelle  Didattica  Sincronizzazione SISSI-SIDI  Archivi  Scolastici  

Sincronizzazione Sezioni 

consente la sincronizzazione automatica dei dati delle sezioni della scuola. 

All’apertura della funzione si controlla se esistono sezioni locali sincronizzabili in automatico, ovvero 

per le quali esiste una sezioni SIDI non associata avente le stesse caratteristiche identificative, e cioè 

sede e denominazione 

In caso positivo verrà visualizzato un messaggio all’utente che lo informerà della circostanza e gli 

chiederà se effettuare o meno la sincronizzazione in automatico: 
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Il ‘SI’ effettua la sincronizzazione, laddove possibile, automatica delle sezioni; successivamente 

l’utente potrà procedere alla sincronizzazione manuale delle altre sezioni. 

Il ‘No’ consente all’utente di passare direttamente alla sincronizzazione manuale delle sezioni.  
 

 
 
 

Il dato locale non sincronizzabile in automatico attraverso i criteri definiti può essere associato 

manualmente dall’utente scegliendo dalla lista proposta delle sezioni SIDI non ancora associate 

(bottone Codice SIDI nella parte destra della mappa) oppure digitando direttamente il codice SIDI. Se 

l’utente digita un codice sezione SIDI inesistente oppure già associato sarà avvisato mediante il 

seguente messaggio:  

 
 

L’operazione di sincronizzazione di una sezione comporta: 

• l’associazione del codice sezione locale al codice sezione SIDI 

• l’aggiornamento delle informazioni della sezione locale con quelle della sezione SIDI 

• la valorizzazione della data sincronizzazione della sezione locale con la data importazione della 

sezione SIDI.  

 

L’associazione, automatica o manuale, può essere annullata (cancellando il codice SIDI) o modificata 

dall’utente. 
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In questa circostanza si controlla preventivamente se nella sezione esistono alunni sincronizzati; in 

caso positivo, viene emesso un apposito messaggio informativo che chiede all’utente se continuare o 

meno con l’operazione: 

 
 

Se l’utente conferma l’operazione, viene anche annullata la data di sincronizzazione frequenza degli 

alunni della sezione interessata.  

Infine, in caso di eliminazione dell’associazione, viene annullata la data di sincronizzazione della 

sezione interessata. 
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Inserimento/Aggiornamento Sedi 

La funzione, attivabile dal percorso 

File  Tabelle  Didattica  Sincronizzazione SISSI-SIDI Archivi Scolastici  

Inserimento/Aggiornamento Sedi 

consente di: 

- verificare quali operazioni effettuare sulle sedi importate dal SIDI rispetto all’archivio locale per 

effettuarne l’allineamento; 

- inserire in automatico in locale le sedi SIDI che non risultano già associate ad una sede locale e 

rispetto alle quali non esistono sedi locali con le stesse caratteristiche identificative (descrizione, 

codice comune, data inizio validità); 

- aggiornare in automatico le informazioni delle sedi locali associate a sedi SIDI. 

 

All’utente viene presentato l’elenco delle sedi importate dal SIDI per l’istituto di competenza, con 

l’indicazione dell’operazione da effettuare e dell’eventuale sede locale associata: 

 
 

Nel caso in cui la colonna ‘Operazione da effettuare’ indichi INSERIMENTO, non esiste una sede 

locale con le stesse caratteristiche identificative della sede SIDI; quest’ultima può essere inserita in 

locale selezionando il pulsante ‘Esegui’. 

Nel caso in cui la colonna ‘Operazione da effettuare’ indichi AGGIORNAMENTO, la sede SIDI 

risulta associata ad una sede locale, ma alcuni dati sono differenti; i dati della sede locale non 

corrispondenti con quelli SIDI possono essere aggiornati selezionando il pulsante ‘Esegui’. 

Nel caso in cui la colonna ‘Operazione da effettuare’ indichi SINCRONIZZAZIONE IN 

AUTOMATICO, esiste una sede locale con le stesse caratteristiche identificative della sede SIDI; 

l’associazione può essere effettuata in maniera automatica attraverso l’apposita funzione 

‘Sincronizzazione Sedi’.  
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Nel caso in cui la colonna ‘Operazione da effettuare’ indichi NESSUNA OPERAZIONE, la sede è 

presente sia sul sistema locale che sul SIDI e tutti i dati sono corrispondenti, per cui non è necessario 

effettuare alcuna operazione. 

Se esistono occorrenze da inserire e/o aggiornare si abilita il pulsante ‘Esegui’. A questo punto l’utente 

può utilizzarlo per effettuare massivamente le operazioni di inserimento ed aggiornamento in locale. 

Questa operazione comporta la produzione di un LOG contenente gli eventuali errori, bloccanti o 

meno, riscontrati.  

Inoltre, per ciascuna sede inserita o aggiornata in locale, si imposta la data sincronizzazione con la data 

importazione della sede SIDI associata. 
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Inserimento/Aggiornamento Sezioni 

La funzione, attivabile dal percorso 

File  Tabelle  Didattica  Sincronizzazione SISSI-SIDI Archivi Scolastici  

Inserimento/Aggiornamento Sezioni 

consente di: 

- verificare quali operazioni effettuare sulle sezioni importate dal SIDI rispetto all’archivio locale per 

effettuarne l’allineamento; 

- inserire in automatico in locale le sezioni SIDI che non risultano già associate ad una sezione locale e 

rispetto alle quali non esistono sezioni locali con le stesse caratteristiche identificative; 

- aggiornare in automatico le informazioni delle sezioni locali associate a sezioni SIDI. 

 

All’utente viene presentato l’elenco delle sezioni importate dal SIDI  per l’istituto e l’anno scolastico 

di competenza, con l’indicazione dell’operazione da effettuare e dell’eventuale sezioni locale 

associata: 

 
 

Nel caso in cui la colonna ‘Operazioni da effettuare’ indichi INSERIMENTO, non esiste una sezione 

locale con le stesse caratteristiche identificative della sezioneSIDI; quest’ultima può essere inserita in 

locale selezionando il pulsante ‘Esegui. 

Nel caso in cui la colonna ‘Operazioni da effettuare’ indichi AGGIORNAMENTO, la sezionerisulta 

associata ad una sezione locale, ma alcuni dati sono differenti; i dati della sezione locale non 

corrispondenti con quelli SIDI possono essere aggiornati selezionando il pulsante ‘Esegui’. 

Nel caso in cui la colonna ‘Operazioni da effettuare’ indichi SINCRONIZZAZIONE IN 

AUTOMATICO, esiste una classe/articolazione locale con le stesse caratteristiche identificative della 
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sezione SIDI; l’associazione può essere effettuata in maniera automatica attraverso l’apposita funzione 

‘Sincronizzazione Sezione’.  

Nel caso in cui la colonna ‘Operazioni da effettuare’ indichi NESSUNA OPERAZIONE, la sezione è 

presente sia sul sistema locale che sul SIDI e tutti i dati sono corrispondenti, per cui non è necessario 

effettuare alcuna operazione. 

 

Se esistono occorrenze da inserire e/o aggiornare si abilita il pulsante ‘Esegui’. A questo punto l’utente 

può premerlo per effettuare massivamente le operazioni di inserimento ed aggiornamento in locale. 

Questa operazione comporta la produzione di un LOG contenente gli eventuali errori, bloccanti o 

meno, riscontrati.  

Inoltre, per ciascuna sezione inserita o aggiornata in locale, si imposta la data sincronizzazione con la 

data importazione della sezione SIDI associata. 
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Sincronizzazione  Archivi Alunni 

La funzione, attivabile dal percorso 

 

File  Tabelle  Didattica  Sincronizzazione SISSI-SIDI Archivi Alunni  Sincronizzazione 

 

consente che i dati anagrafici e delle frequenze degli alunni della scuola importati dal sistema 

centralizzato SIDI siano acquisiti sulla base dati locale. 

All’utente viene presentato, in sola visualizzazione, l’elenco di alunni presenti sul SIDI e/o sul sistema 

locale con l’indicazione dell’operazione che deve essere effettuata attraverso il pulsante ‘Esegui’. 

  

I dati importati sono confrontati con quelli eventualmente gia’ presenti sul sistema locale utilizzando 

come criteri: 

Codice Fiscale  per i dati anagrafici 

Sezione  per i dati delle frequenze 

 

Nel caso ci siano alunni presenti solo sul sistema locale e sia stata effettuata l’importazione 

dell’archivio degli alunni,  all’apertura della funzione, l’utente potrà decidere se visualizzarli 

attraverso un log (LOG_ALUNNI_DA_INSERIRE_SU_SIDI_CodiceMeccanografico.txt) che verrà 

salvato in automatico sotto C. 

 

Mediante il tasto ‘Esegui’ verranno effettuate, massivamente, tutte le operazioni indicate dalla colonna 

‘Operazioni da effettuare’  
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Caso INSERIMENTO SU SISSI: 

verranno inseriti i dati anagrafici e di frequenza degli alunni importati dal SIDI non  presenti sul 

sistema locale. 

 

Caso SINCRONIZZAZIONE IN AUTOMATICO: 

verranno aggiornati i dati anagrafici e di frequenza degli alunni presenti sia sul sistema locale  che sul 

sistema centrale, dando prevalenza ai dati provenienti  dal SIDI. 

  

Caso NESSUNA OPERAZIONE: 

verranno inserite/aggiornate le date di sincronizzazione dell’anagrafica e della frequenza relative agli 

alunni risultanti già congruenti su entrambi i sistemi. 

 

Caso INSERIRE DATI SU SIDI : 

l’utente dovra’ verificare se inserire o meno sul SIDI i dati anagrafici e/o di frequenza di questi alunni.  

 

Caso ESCLUSIONE DALLA SINCRONIZZAZIONE 
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verranno esclusi dal processo di sincronizzazione gli alunni già sincronizzati in precedenza ma 

cancellati successivamente sul SIDI, le date di sincronizzazione dell’anagrafica e della frequenza non 

saranno più visibili per consentirne eventualmente la cancellazione anche sul sistema locale. 

 

Se le operazione di Sincronizzazione Automatica e di Inserimento andranno a buon fine, i dati 

corrispondenti saranno caratterizzati con ‘Nessuna operazione’ nella colonna ‘Operazione da 

effettuare’.  

Nel caso, invece, in cui si dovessero rilevare errori che impediscono la sincronizzazione e/o 

l’inserimento di uno o piu’ alunni, un log indichera’ il motivo e l’indicazione della modalità per 

rimuovere l’errore. 
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Modalità Operativa 

 
La funzione permette all’utente di gestire la modalità operativa su SISSI in conformità con la scelta 
operativa  effettuata sul sistema SIDI. 
 
Percorso: File -> Tabelle -> Modalita’ Operativa  
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Questi i casi che potranno presentarsi quando si accede alla funzione: 
 
 

• Nessuna Scelta: Dopo l’aggiornamento della Release 2013/7 il sistema SISSI imposta 
automaticamente ‘Nessuna Scelta’. All’apertura della finestra appare la mappa per 
l’inserimento delle credenziali SIDI; l’utente dovrà digitate l’utenza e la password SIDI per 
verificare la modalità operativa presente sul SIDI. 
Fino a quando la scelta non sarà stata effettuata, l’utente riceverà nelle funzioni gestionali un 
messaggio di sollecito ad effettuarla. 

 

 
 
 
 
Scegliendo ‘Annulla’ l’utente potrà rimandare la scelta SIDI ad un momento successivo 
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• Aggiornamento diretto sul SIDI: SISSI imposta la modalità ‘off-line’ e l’utente non può 
modificarla (Modalità SISSI).  
N.B. Qualunque modifica apportata su SISSI non potrà essere riportata sul SIDI 
 

 
 
 
Se si vuole cambiare da ‘Aggiornamento diretto sul SIDI’ a ‘Aggiornamento sincronizzato con 
il sistema locale’ l’utente dovrà utilizzare la funzione raggiungibile al percorso SIDI “Gestione 
Alunni-> Anagrafe Nazionale -> Scelta Operativa”. Tale funzionalità sarà attiva solo se la 
scuola avrà già effettuato la ‘Chiusura Attività’. 
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N.B La modalità ‘Aggiornamento diretto sul SIDI’ è impostata sul SIDI in automatico per 
tutte le scuole.    
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•  Aggiornamento sincronizzato con il sistema locale:   Dopo che l’utente ha impostato la Scelta 

Operativa SIDI ‘Aggiornamento sincronizzato con il sistema locale’, su SISSI sarà necessario 
effettuare un ‘allineamento’ attraverso il tasto ‘Allinea’. In tal modo SISSI imposterà la ‘sua’ 
modalità ‘online’. 
L’utente potrà eventualmente modificarla in ‘offline’ in caso di necessità e per un periodo 
limitato (7 giorni), trascorso il quale riceverà un messaggio informativo sulle apposite funzioni 
di gestione. 

 

 
 

 
 
Il tasto ‘Salva’ registra sulla base dati di SISSI la ‘Modalità SISSI’ in modo che le funzioni 
gestionali possano leggere tale dato predisponendosi per operare online oppure offline.  
Qualora l’utente lo ritenga necessario, nel caso ad esempio in cui abbia nuovamente modificato la 
‘scelta SIDI’, potrà effettuare un ‘refresh’ del dato  registrato sul SISSI attraverso il tasto ‘Allinea’ 
che rileggerà la scelta presente sul sistema centralizzato SIDI. 
 
N.B. Qualora l’utente abbia modificato sul SIDI la modalità da ‘Aggiornamento Sincronizzato sul 
sistema locale’ a ‘Aggiornamento diretto sul SIDI’, senza avere effettuato tale ‘refresh’ (e quindi 
su SISSI risulta ancora ‘online’), nelle funzioni gestionali apparirà il seguente messaggio: 
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Sezioni Infanzia 

La funzione permette all’utente di gestire l’inserimento, l’aggiornamento e la cancellazione delle 
sezioni della scuola in simultanea tra il sistema locale (SISSI) ed il sistema centrale (SIDI). 

 

Percorso: File -> Tabelle ->Didattica -> Sezioni Infanzia 
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Nel caso in cui la scuola abbia scelto di operare in modalità ONLINE (Aggiornamento 
sincronizzato con il Sistema locale), ciascuna operazione di inserimento, aggiornamento e 
cancellazione richiesta sul sistema locale con il tasto ‘Salva’sarà subordinata 

• al superamento dei controlli ‘locali’  

• al collegamento col sistema centrale (mediante immissione delle credenziali SIDI, da digitare 
una sola volta per ogni accesso alla funzione) 

• al buon esito sul sistema centrale della operazione richiesta. 
In caso positivo, i dati saranno salvati anche sul sistema locale SISSI.  

In caso negativo, nessun dato verrà inserito per entrambi i sistemi. Il messaggio che verrà visualizzato 
conterrà l’indicazione della tipologia e del codice errore (ad es B SSAN130, dove B= errore bloccante, 
SSAN130 = codice errore) ed una breve descrizione del problema che ha impedito il buon esito 
dell’operazione. 

 

Mediante il tasto ‘Allinea’ l’utente potrà allineare il sistema centrale rispetto ad eventuali modifiche 
apportate in precedenza sul sistema locale in modalità OFFLINE (Aggiornamento diretto sul SIDI) 
solo nel caso in cui non sia valorizzata la data sincronizzazione.  

 

Nel caso, invece, in cui la scuola abbia scelto di operare in modalità OFFLINE (Aggiornamento 
diretto sul SIDI), ad esempio per problemi di collegamento, l’operazione di inserimento ed 
aggiornamento richiesta sul sistema locale con il tasto ‘Salva’ sarà effettuata solo su quest’ultimo, 
senza alcuna interazione col sistema centrale. 
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La cancellazione offline, invece, sarà permessa solo se il dato non è stato oggetto di una precedente 
sincronizzazione con il SIDI (ad es nel caso di un dato inserito in precedenza in modalità offline). 

Il pulsante ‘Allinea’ è sempre disabilitato. 

N.B. All’apertura della funzione nel caso in cui la scuola, per avendo effettuato la scelta 
‘Aggiornamento sincronizzato con il sistema locale’ sul SIDI, abbia lasciato attiva la modalità offline 
per un tempo superiore a 7 giorni, riceverà un messaggio di warning che solleciterà il ripristino della 
modalità online. 

 
Analogamente, nel caso in cui la scuola non abbia ancora effettuato la ‘Scelta Operativa’ sul SIDI o 
non l’abbia ancora salvata in locale (vedi funzione ‘Scelta Operativa’) riceverà un messaggio di 
sollecito ad effettuare tale  operazione. 

 

N.B. La cancellazione online di una Sezione non sarà mai possibile se  

• ad essa appartengono alunni  

• ci sono organi collegiali collegati 
 

La cancellazione offline, invece, sarà permessa solo se il dato non è stato oggetto di una precedente 
sincronizzazione con il SIDI (ad es nel caso di un dato inserito in precedenza in modalità offline). 
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Anagrafico Alunni 

La funzione permetterà all’utente di gestire l’inserimento, l’aggiornamento e la cancellazione dei dati 
anagrafici e della frequenza degli alunni della scuola in simultanea tra il sistema locale (SISSI) ed il 
sistema centrale (SIDI). 

 

 

Percorso: File -> Archivi Base ->Anagrafico Alunni 
 

 
 

Nel caso in cui la scuola abbia scelto di operare in modalità ONLINE (Aggiornamento 
sincronizzato con il Sistema locale), ciascuna operazione di inserimento, aggiornamento e 
cancellazione richiesta sul sistema locale con il tasto ‘Salva’sarà subordinata 

• al superamento dei controlli ‘locali’  

• al collegamento col sistema centrale (mediante immissione delle credenziali SIDI, da digitare 
una sola volta per ogni accesso alla funzione)  

• al buon esito sul sistema centrale della operazione richiesta. 
 

N.B. Un alunno che, pur avendo superato i controlli ‘anagrafici’ non superi i controlli relativi ai 
dati di frequenza, non verrà inserito nè sul sistema locale nè su quello centralizzato. 

 

In caso positivo, i dati saranno salvati anche sul sistema locale SISSI.  

In caso negativo, nessun dato verrà inserito per entrambi i sistemi. Il messaggio che verrà visualizzato 
conterrà l’indicazione della tipologia e del codice errore (ad es B SSAN130, dove B= errore bloccante, 
SSAN130 = codice errore) ed una breve descrizione del problema che ha impedito il buon esito 
dell’operazione. 

 

 

Nel caso in cui, all’atto della richiesta di inserimento, un alunno dovesse risultare frequentante un’altra 
scuola, all’utente sarà richiesto se intende ‘prenderlo in carico’.  
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Nel caso di risposta affermativa, saranno attivate le normali procedure per la presa in carico di un 
alunno previste dal sistema centralizzato. Pertanto, l’alunno risulterà, sia sul SIDI che su SISSI, 
frequentante la scuola che ha effettuato la ‘presa in carico’ 

Nel caso di risposta negativa, nulla cambierà sul SIDI, mentre su SISSI risulteranno inseriti solo i dati 
anagrafici. 

 
 

Nel caso in cui l’alunno sia presente su entrambi i sistemi, ma non sia sincronizzato (Codice 
Ministeriale SIDI non valorizzato), comparirà il seguente messaggio  

 
Selezionando Sì ogni modifica effettuata su SISSI verrà riportata sul SIDI. 

Il codice ministeriale SIDI verrà valorizzato. 

 

Nel caso, invece, in cui la scuola abbia scelto di operare in modalità OFFLINE (Aggiornamento 
diretto sul SIDI), ad esempio per problemi di collegamento, l’operazione di inserimento ed 
aggiornamento richiesta sul sistema locale con il tasto ‘Salva’ sarà effettuata solo su quest’ultimo, 
senza alcuna interazione col sistema centrale. 
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La cancellazione offline, invece, sarà permessa solo se il dato non è stato oggetto di una precedente 
sincronizzazione con il SIDI (ad es nel caso di un dato inserito in precedenza in modalità offline). 

N.B. All’apertura della funzione nel caso in cui la scuola, per avendo effettuato la scelta 
‘Aggiornamento sincronizzato con il sistema locale’ sul SIDI, abbia lasciato attiva la modalità offline 
per un tempo superiore a 7 giorni, riceverà un messaggio di warning che solleciterà il ripristino della 
modalità online. 

 
Analogamente, nel caso in cui la scuola non abbia ancora effettuato la ‘Scelta Operativa’ sul SIDI o 
non l’abbia ancora salvata in locale (vedi funzione ‘Scelta Operativa’) riceverà un messaggio di 
sollecito ad effettuare tale  operazione. 

 
 

N.B. La richiesta di cancellazione (possibile solo in modalità online) di un alunno comporterà, su 
entrambi i sistemi, la cancellazione dei soli dati della frequenza, se l’alunno era già frequentante la 
scuola nell’a.s. precedente a quello in esame, oppure anche la cancellazione dei dati anagrafici se 
l’alunno ha cominciato a frequentare la scuola nell’anno scolastico in corso. 
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Stampe di Controllo 

Le Stampe di controllo, disponibili alle scuole dell’infanzia a partire dall’anno scolastico 2013/14, 
evidenziano le situazioni di disallineamento tra il pacchetto locale (SISSI) ed il sistema centrale (SIDI) 
relative a: 
 
- Sedi 
- Sezioni dell’infanzia 
- Frequenze degli alunni  
 

Percorso: File -> Tabelle ->Didattica -> Stampe di Controllo 
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La stampa ‘Sedi non allineate con il SIDI’ consente la visualizzazione e la stampa di un prospetto 
riportante l’elenco delle sedi utilizzate nella definizione delle sezioni di un determinato anno scolastico 
ed istituto (o tutti gli istituti), che non risultino associate a sedi SIDI oppure associate ma non allineate 
(data sincronizzazione non valorizzata); per ciascuna sede individuata vengono visualizzate le seguenti 
informazioni: 

- l’istituto di appartenenza 
- il codice e la descrizione della sede 
- la descrizione del disallineamento 

ordinate per codice istituto e codice sede. 
 

La stampa ‘Sezioni non allineate con il SIDI’ consente la visualizzazione e la stampa di un prospetto 
riportante l’elenco delle sezioni con alunni frequentanti di un determinato anno scolastico,  istituto e 
sede (o tutte le sedi), che non risultino associate a sezioni SIDI oppure associate ma non allineate (data 
sincronizzazione non valorizzata); per ciascuna sezione individuata vengono visualizzate le seguenti 
informazioni: 

- la sede di appartenenza 
- la sezione 
- la descrizione del disallineamento 

ordinate per codice sede e sezione 

 
 

La stampa ‘Alunni non allineati con il SIDI’ consente la visualizzazione e la stampa di un prospetto 
riportante l’elenco degli degli alunni frequentanti le sezioni di un determinato anno scolastico,  istituto 
e sede (o tutte le sedi), che non abbiano codice Ministeriale SIDI oppure abbiano codice Ministeriale 
SIDI ma abbiano informazioni anagrafiche e/o di frequenza non allineate (data sincronizzazione 
anagrafica e/o data sincronizzazione frequenza non valorizzata/e); per ciascun alunno individuato 
vengono visualizzate le seguenti informazioni: 

- la sede di appartenenza 
- la sezione  
- il cognome, il nome ed il codice fiscale 
- la descrizione del disallineamento 

ordinate per codice sede, sezione, cognome, nome e codice fiscale. 
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Registro Esportazioni 

 
A partire dall’anno scolastico in corso le funzionalità che creano ed estraggono il registro dei dati delle 
frequenze per l’anno 2013/2014 sono state estese agli alunni della scuola dell’infanzia 
 

Percorso: File  -> Archivi Base -> Registro Esportazioni -> Creazione Registro e Estrazione Registro 
 
 

 
 

Il log degli errori evidenzierà eventuali anomalie. 

Di seguito vengono elencate, a scopo esemplificativo, alcuni degli errori che potranno presentarsi e che 
l’utente dovrà rimuovere prima di procedere ad un nuovo invio. 

• Tempo scuola conguente con l’ordine scuola 
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Visualizzazione Stato Attività Avvio Anno Scolastico 

 
La funzione permette all’utente di visualizzare lo Stato delle Attività di Avvio Anno Scolastico sul 
SIDI 
 
Percorso: Tabelle -> Stato Attività A.S. 
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Il tasto ‘Salva’ registra sulla base dati di SISSI lo ‘Stato Attività’ così come risulta sul SIDI.  
Qualora l’utente abbia modificato lo ‘Stato Attività’, potrà effettuare un ‘refresh’ del dato  
registrato sul SISSI attraverso il tasto ‘Allinea’ che rileggerà la scelta presente sul sistema 
centralizzato SIDI. 
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RILEVAZIONI DELLE SCUOLE 

 
 

Importazioni Tabelle 

 
Prima di iniziare la fase di elaborazione delle Rilevazioni delle Scuole è necessario, allo 

scopo di utilizzare le nuove funzionalità di elaborazione dei dati statistici, importare le 

tabelle: 

 Modelli Stampe 

 Gruppi Stampe 

utilizzando  l’opzione per  l’elaborazione “Aggiornamento Completo”. 

 

 

 
N. B. Questo allineamento è necessario per tutti gli ordini scuola.  
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Anagrafica Alunni Scheda Handicap – Dati DSA 

A partire dal corrente anno scolastico, è possibile gestire informazioni aggiuntive per gli alunni che 
sono affetti da DSA. 
A fronte di un alunno a cui sia stato riconosciuto un Disturbo Specifico dell’Apprendimento, dovrà 
essere selezionata obbligatoriamente una  tra le seguenti patologie: 

• Dislessia 

• Disgrafia 

• Disortografia 

• Discalculia 

oppure, in assenza di informazioni, un generico: 

• Non specificato 
 

 
 
In caso contrario apparirà il seguente messaggio 
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Rilevazioni delle scuole 2013-2014 

 
Come è noto, da qualche anno non è più possibile che il sistema centralizzato SIDI acquisisca i flussi 

dei dati sintetici provenienti dall’applicativo di segreteria SISSI ma è possibile produrre le Rilevazioni 

utilizzando i dati presenti sull’Anagrafe Nazionale. 

Naturalmente, le scuole che utilizzano il pacchetto locale di segreteria SISSI, possono ancora 
continuare a produrre le stampe dei modelli delle rilevazioni, opportunamente modificate, 
sull’applicativo locale.  
 
Per quanto riguarda, quindi, la stampa dei modelli, di seguito vengono mostrate le novità rispetto 

all’anno scorso: 

 

 

 

Scuola dell’Infanzia: 

 

La sezione A1 valorizza il dato relativo agli alunni che frequentano le sezioni Primavera 
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La sezione A2 è stata modificata al fine di considerare nella rilevazione i bambini nati fino al 2011, 

distinguendo tra nati entro o dopo il 30 aprile, e quelli che compiono 3 anni nel 2013. 
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Analogamente, anche la sezione B1 include i bambini nati fino al 2011. 

 

 
 

La nuova sezione B3 riporta il dato relativo gli alunni con DSA, distinti per differenti patologie 

(Dislessia, Disgrafia, Disortografia e Discalculia). 
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Scuola Primaria: 
 

La sezione A1 è stata modificata, in modo che siano considerate anche le classi del 5° anno  
 

 
 

La sezione B1 è stata modificata al fine di considerare nella rilevazione i bambini nati fino al 2008, 

distinguendo tra nati entro o dopo il 30 aprile. 
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Analogamente, anche la sezione B2 è stata modificata 
 

 
 
 

La sezione D1 è stata modificata in modo che siano considerate anche le classi del 5° 

anno  

 
 

La sezione D3 è stata modificata in modo che siano considerati anche gli alunni che 

studiano lingue diverse da Inglese, Francese Spagnolo o Tedesco, distinti per anno di 

corso 
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La nuova sezione C4 riporta il dato relativo gli alunni con DSA, distinti per differenti patologie 

(Dislessia, Disgrafia, Disortografia e Discalculia). 

 

 
 



SISSI . Versione 2013/7. Manuale Operativo 
 

Versione 07-11-2013 
 

  

58 

 

Scuola Secondaria di primo grado: 

 

La sezione B1 è stata modificata al fine di considerare nella rilevazione gli alunni nati fino al 2003. 

 

 
 

Analogamente, anche la sezione B2 è stata modificata 
 

 
 



SISSI . Versione 2013/7. Manuale Operativo 
 

Versione 07-11-2013 
 

  

59 

La sezione D3 è stata modificata in modo che siano considerati anche gli alunni che studiano lingue 

diverse da Inglese, Francese Spagnolo o Tedesco, distinti per anno di corso 
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La nuova sezione C4 riporta il dato relativo gli alunni con DSA, distinti per differenti patologie 

(Dislessia, Disgrafia, Disortografia e Discalculia). 
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Scuola Secondaria di secondo grado: 

 

La sezione B1 è stata modificata al fine di considerare nella rilevazione gli alunni nati fino al 2000. 

 

 
 

Analogamente, anche la sezione B2 è stata modificata 
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La nuova sezione C4 riporta il dato relativo gli alunni con DSA, distinti per differenti patologie 

(Dislessia, Disgrafia, Disortografia e Discalculia). 
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